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 خَارزهی داًطگاُ هحترم اعضاءقابل تَجِ 

 با سلام ٍ احترام

گیرری از   در سازهاى ٍ تِ هٌظَر تْرُتیطتر هطارکت هی رساًذ در راستای داًطگاُ خَارزهی ضوا اعضا هحترم تِ اطلاع 

راُ چرارگَى  ى اداری هاسیَساهاًِ اتَدر پیطٌْادّا  ساهاًِ ًظامدر داًطگاُ، افسایی  هذیریت هطارکتی ٍ ایجاد ّناصَل 

 اقذام فرهائیذ. طثق هراحل زیرتِ هٌظَر ارائِ پیطٌْاد خَاّطوٌذ است اًذازی ضذُ است. 

 ثرق ط پیطرٌْاد تکویرل فررم اتکترًٍیکری    ایجاد ٍ  جْت ، چارگَىاتَهاسیَى اداری  ساهاًِ ٍرٍد تِپس از  

 :هراحل زیر اقذام فرهائیذ

 BPMSکارتاتل    رایٌذ ّای کسة ٍ کار            عولیات         گسیٌِ دیذگاُ هي            هذیریت ف 

 عٌَاى سوتًوایص دادُ ضذُ حتوا  ّوِ سوت ّا تیست در تالا سوت راست از  BPMSدر صفحِ کارتاتل  -1

 خَد را اًتخاب ًوائیذ.

     علاهرت           را ترا کلیرن ًورَدى    ((اتپیطدٌْاد   فرایٌدذ ًظدام  ))فرم   فرایٌذّاترای ایجاد فرم از قسوت  -2

ِ "گسیٌرِ   "آیا از اجرای فرایٌذ اطویٌاى داریذ؟"تِ سَال  ظاّر ضذُ،در کادر کَچن پیام  ایجاد ًوائیذ. را  "بلد

 «.ٍارد ًوی ضَیذتِ هرحلِ تعذ  "اًصراف"ن رٍی گسیٌِ در صَرت کلی» ن فرهائیذ.کلی

را در تالای صفحِ  "هَفقیت اجرا ضذفرایٌذ ًظام پیطٌْادّا با "چٌذ تحظِ صثر کٌیذ پس از ایٌکِ پیام  -3

 دّیذ.  اًجام هراحل تعذ را تِ ضرح زیر  تَاًیذ فرم در کارتاتل ضوا ایجاد هی ضَد ٍ هی اتَهاسیَى هطاّذُ کردیذ

 ّای هي تِ صفحِ تعذی ٍارد ضَیذ. تا کلین رٍی فعاتیترفتِ  ّای هي فعالیتتِ قسوت  -4

ن کرردُ اطلاعرات خرَد را ترر اسرا       سثس کلی +رٍی علاهت  هطخصات پیطٌْاد دٌّذگاى:در قسوت  -5

 حکن کارگسیٌی خَد ٍارد فرهائیذ.
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کلین کردُ ٍ اطلاعات خَاستِ ضذُ در هرَرد پیطرٌْاد را    +رٍی علاهت در قسوت هطخصات پیطٌْاد: -6

 تکویل فرهائیذ.

 را هرقَم فرهائیذ. رٍش فعلیضرح کادر ایي  در: رٍش فعلی -7

 را هرقَم فرهائیذ. رٍش پیطٌْادیضرح : در ایي کادر  رٍش پیطٌْادی -8

ترا  در سوت راست ّسیٌِ اجرای پیطرٌْاد را هرقرَم فرهائیرذ. ٍ در سروت چر       کادر ایي در  برآٍرد ّسیٌِ:  -9

هیساى صرفِ جَیی کوری ٍ کیفری را   در صفحِ تاز ضذُ اطلاعات خَاستِ ضذُ در هَرد  +کلین رٍی علاهت 

 ٍارد فرهائیذ.

ن رٍی هری تَاًیرذ ترا کلیر     سیٌِ تکویرل ن رٍی گقثل از کلیی هراحل تالا، کادرّا لازم تِ رکر است در ّوِ -11

 اصلاحات هَرد ًیاز را اًجام دّیذ. ٍیرایصگسیٌِ 

ترِ  جْت تررسی در کویترِ ًظرام پیطرٌْادّا    فرم ضوا  ،تکویلدر آخر در پائیي صفحِ تا کلین رٍی گسیٌِ  -11

)ترا کلیرن رٍی گسیٌرِ     ارسال خَاّرذ ضرذ.  " تِ( )آقای دکتر ٍارسکارتاتل دتیر ًظام پیطٌْادّا "هرحلِ تعذ  

فایل در کارتاتل خَدتاى رخیرُ هی ضَد ٍ تِ هرحلِ تعذ ارسال ًوری ضرَد.  ّویٌریي در صرَرتی از      رخیرُ

 تکویدل  را تین زدُ ٍ سپس تر رٍی اًصرافهی تَاًیذ از تالای فرم گسیٌِ ارسال پیطٌْاد هٌصرف ضذُ ایذ 

 ( ن فرهائیذ.کلی

  اًذ الساهی است. (هطخص ضذُ*)قرهس کِ با ستارُ در کادرّایی اطلاعات ٍارد کردى تَجِ فرهائیذ  

کرار  را در هیس ّدای هدي   آرضدیَ فعالیدت  ٍ   BPMSکارتابل اترسار   ،ضَد ترای دسترسی آساى یطٌْاد هیپ 

 اتَهاسیَى خَد اضافِ ًوائیذ.

ٍ در تْدراى بدا    1472رج داخلدی  با  خاًن غفاری زادُ در ک بیطتر، در صَرت لسٍم جْت دریافت راٌّوایی

 تواس بگیریذ. 11312321ضوارُ 

 


